Numerowanie — wprowadzenie porzadku

Tytutl filmu jest juz gotowy. Pora na utworzenie listy scen. W kazdej scenie
przedstawisz jedno miasto na trasie podrozy po kolejnych stolicach Polski:
Gniezno, Krakow, Warszawe (rys. 2).
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Rys. 2. Sceny filmu ,Stolice Polski”

Kazda scena powinna mie¢ swoj numer. Zamiast wpisywac kolejne cyfry
recznie, skorzystaj z bardzo wygodnej funkcji automatycznego numerowa-
nia. Aby ja zastosowac, zapisz wszystkie sceny jedna pod drugg, zaznacz je
i kliknij przycisk Numerowanie := (rys. 3). Przed nazwami scen pojawia
sie liczby. Zauwaz, ze gdy ustawisz kursor na koncu nazwy jednej ze scen
i wci$niesz Enter, zmieni sie numeracja. W nowym wierszu pojawi sie kolejny
numer i miejsce na wpis, a numery ponizej zwieksza sie o jeden. Aby usunac
nowo wstawiony numer, wcisnij klawisz Backspace .
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Lista scen utworzona za pomocg funkcji Numerowanie

Rys. 3. Efekt zastosowania funkcji Numerowanie



Lista wielopoziomowa

Teraz utworzysz kolejny poziom listy. W tym celu ustaw kursor na koncu jej
pierwszego elementu (po stowie ,,Gniezno”) i wcisnij Enter. Pokazal si¢ nowy
wiersz z numerem 2. Nastepnie wcisnij klawisz Tabl. Wciecie sie zwiekszylo,
a liczba 2 zostala zastgpiona literg ,a” (rys. 4). W ten sposob powstata lista
wielopoziomowa.

B H% O Dokumert| - Woid ' E - O X
- NANZLOZIA GLOWNEL  WSLAMANE  PROMNIOWSME  UKLAD STRONY  OODWOLANA  NDRESPONDENCIA  RECINZIA  WIDOK 'H
b Wy - . = E . P = N— “ ’ =
ﬁ-}rm. Comprilene <[ -4 A ae B S-RET. e AT gucid assbcedd AaBbC AsBbCe AAE nesveco AaBbCDd || w5 =
WY st B T Uk x A-F- A EE=50 5 S-00c  Teomuny TBeromt Magower)] Magiowet? Teu  Roones  Weomie 3| b g
Shuewrids = AN Ll Ad I “a Srghs % EOyIOwa "

Stolice Polski

1. Gniezno
.

2. Krakow

3. Warszawa

Rys. 4. Lista z dwoma poziomami

W kolejnych podpunktach listy napisz, co planujesz pokazac¢ w Gnieznie,
na przyklad: katedre gnieznienska, stynne Drzwi Gnieznienskie, Muzeum
Poczatkow Panstwa Polskiego.

A moze lepiej nie wstawia¢ numerow przed nazwami miast, tylko auto-
matycznie doda¢ przed nimi okreslenia: ,,Scena I”, ,,Scena II” i ,,Scena III"?
Wecisnij przycisk Lista wielopoziomowa “=-. W oknie, ktdre sie wyswietli,
zobaczysz rozne przyklady list wielopoziomowych (rys. 5).
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Rys. 5. Rodzaje list wielopoziomowych
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